BIJOU

Polisi Plentyn ar Goll

Bijou Day Nursery & Créche, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0
Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae Bijou Day Nursery & Creche yn cymryd diogelwch pob plentyn o ddifrif. Cymerir pob rhagofal i atal
plentyn rhag mynd ar goll o'n gofal.

Mae'r polisi hwn yn cydymffurfio & Rheoliadau Gwarchod Plant a Gofal Dydd (Cymru) 2010, y Safonau Gofynnol
Cenedlaethol 2016, Deddf Plant 1989 a 2004, a chanllawiau AGC ar ddiogelu. Mae'r weithdrefn yn dilyn Gweithdrefnau
Amddiffyn Plant Cymru Gyfan.

2. Atal

e Diogelir y safle & system mynediad drws rheoledig

e Cynhelir cofrestr ddyddiol gywir bob amser

e Cynhelir cyfrifon pen yn rheolaidd — yn ystod pontio, cyn ac ar 6l chwarae awyr agored, ac ar deithiau
e Goruchwylir plant bob amser

e Rhyddhau plant i bersonau awdurdodedig yn unig

3. Gweithdrefn — Plentyn ar Goll ar y Safle

1. Rhybudd: Codi'r rhybudd ar unwaith a'r Arweinydd Ystafell a Rheolwr y Feithrinfa

2. Chwilio: Chwiliad trwyadl, systematig o'r safle cyfan

3. Cyfrif pen: Cyfrifo pob plentyn arall a'u casglu'n ddiogel

4. Gwirio allanol: Gwirio'r cyffiniau y tu allan i'r adeilad

5. Gwasanaethau brys: Os na chanfyddir y plentyn o fewn 5 munud, ffonio'r heddlu (999)
6. Rhieni: Cysylltu a rhieni ar unwaith

7. AGC: Hysbysu AGC cyn gynted ag y bo'n ymarferol

8. Cofnod: Gwneud cofnod ysgrifenedig llawn o'r digwyddiad

4. Ar ol y Digwyddiad

e Hysbysir yr Unigolyn Cyfrifol (Samantha Rennison) ar unwaith

e Cynhelir ymchwiliad llawn



e Adolygir ac diwedderir asesiadau risg
e Cynigir cymorth i staff a oedd yn gysylltiedig
e Darperir adroddiad ysgrifenedig llawn i rieni

e Rhennir canfyddiadau gydag AGC

5. Polisiau Cysylltiedig

e Polisi Diogelu ac Amddiffyn Plant
e Polisi Teithiau ac Ymweliadau Addysgol
e Polisi lechyd a Diogelwch
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