BIJOU

Polisi E-Ddiogelwch a Diogelwch Ar-lein

Bijou Day Nursery & Créche, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0
Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae Bijou Day Nursery & Creche yn cydnabod bod technoleg yn rhan annatod o fywydau a dysgu plant.
Mae'r polisi hwn yn nodi sut rydym yn defnyddio technoleg yn ddiogel ac yn gyfrifol o fewn y feithrinfa, sut
rydym yn diogelu plant rhag risgiau ar-lein, a sut rydym yn addysgu plant, staff a theuluoedd am e-
ddiogelwch.

Mae'r polisi hwn yn seiliedig ar Ddeddf Diogelwch Ar-lein 2023, GDPR y DU a Deddf Diogelu Data 2018, Rheoliadau
Gwarchod Plant a Gofal Dydd (Cymru) 2010, y Safonau Gofynnol Cenedlaethol, Gweithdrefnau Diogelu Cymru 2019,
Cwricwlwm Cymru (Maes Gwyddoniaeth a Thechnoleg), a chanllawiau gan Hwb.

2. Cwmpas

Mae'r polisi hwn yn berthnasol i:

e Yr holl staff, gwirfoddolwyr, myfyrwyr a gweithwyr asiantaeth
e Defnydd o ddyfeisiau'r feithrinfa (tabled, cyfrifiaduron, camerau)
e Defnydd o ddyfeisiau personol yn amgylchedd y feithrinfa

e Ap rheoli meithrinfa FAMLY

e Gwefan a chyfrifon cyfryngau cymdeithasol y feithrinfa

3. Technoleg yn y Feithrinfa

3.1 Dyfeisiau'r Feithrinfa
e Mae dyfeisiau wedi'u diogelu a chyfrinair a chyfyngir mynediad i staff awdurdodedig
e Storir dyfeisiau'n ddiogel pan nad ydynt yn cael eu defnyddio
e Goruchwylio defnydd plant o dechnoleg bob amser

3.2 Dyfeisiau Personol
e Rhaid storio ffonau symudol personol mewn ardaloedd dynodedig
e Ni chaniateir ffonau personol mewn ystafelloedd gofal plant nac ardaloedd chwarae awyr agored

e Ni ddylid byth ddefnyddio dyfeisiau personol i dynnu lluniau, fideo, na chofnodi plant



e Hysbysir ymwelwyr o'r polisi dyfeisiau personol wrth gyrraedd

3.3 Cyfryngau Cymdeithasol
¢ Dim ond personél awdurdodedig sy'n rheoli cyfrifon cyfryngau cymdeithasol y feithrinfa
e Postir lluniau o blant dim ond gyda chaniatad ysgrifenedig penodol rhieni
e Ni chaiff plant byth eu henwi ar gyfryngau cymdeithasol

e Ni ddylai staff bostio delweddau o blant ar gyfrifon cyfryngau cymdeithasol personol o dan unrhyw
amgylchiadau

4. Diogelu Plant

4.1 Addysg Briodol i Oedran

Yn unol & Maes Gwyddoniaeth a Thechnoleg Cwricwlwm Cymru, rydym yn cyflwyno cysyniadau
llythrennedd digidol priodol i oedran.

4.2 Ymateb i Bryderon

e Trinnir unrhyw bryder am blentyn yn cael ei amlygu i gynnwys amhriodol fel pryder diogelu

e Dilynir Gweithdrefnau Diogelu Cymru

5. Diogelwch Data

e Storir yr holl gofnodion digidol sy'n cynnwys data personol yn ddiogel
e FAMLY yw'r prif system ar gyfer cofnodion y feithrinfa
e Mae staff yn derbyn hyfforddiant ar ddiogelu data a gwybodaeth am sgamiau

e Adroddir am doriadau data i Reolwr y Feithrinfa ac, lle bo angen, i'r ICO o fewn 72 awr

6. Cyfrifoldebau Staff

e Mae'r holl staff yn darllen ac yn llofnodi'r polisi hwn ar sefydlu
e Mae staff yn derbyn hyfforddiant e-ddiogelwch yn ystod sefydlu a gloywi blynyddol

e Bydd unrhyw aelod o staff sy'n torri'r polisi hwn yn wynebu camau disgyblu
7. Gwybodaeth i Rieni
Rydym yn rhannu adnoddau a chyngor e-ddiogelwch gyda theuluoedd, gan gynnwys canllawiau amser
sgrin, dolenni i adnoddau megis Internet Matters, NSPCC Net Aware, a Hwb.
8. Polisiau Cysylltiedig

e Polisi Defnydd Camera, Ffon Symudol a Dyfais Recordio
e Polisi Diogelu ac Amddiffyn Plant

e Polisi Diogelu Data a Chyfrinachedd

e Polisi Hysbysiad Preifatrwydd GDPR
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