
Polisi Diogelu Data a Chyfrinachedd
Bijou Day Nursery & Crèche, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0

Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae Bijou Day Nursery & Crèche wedi ymrwymo i ddiogelu preifatrwydd a chyfrinachedd yr holl
wybodaeth bersonol a ddaliwn am blant, teuluoedd, staff, ac ymwelwyr.

Mae'r polisi hwn yn cydymffurfio â GDPR y DU, Deddf Diogelu Data 2018, Rheoliadau Gwarchod Plant a Gofal Dydd
(Cymru) 2010, a'r Safonau Gofynnol Cenedlaethol 2016.

2. Rheolwr Data

Bijou Day Nursery and Creche Ltd (Rhif Cwmni 11468667) yw'r rheolwr data. Yr Unigolyn Cyfrifol,
Samantha Rennison, sydd â'r atebolrwydd cyffredinol.

3. Pa Ddata Rydym yn ei Gasglu

CATEGORI ENGHREIFFTIAU

Gwybodaeth plentyn
Enw, dyddiad geni, cyfeiriad, gwybodaeth feddygol/dietegol, cofnodion
datblygu, ffotograffau

Gwybodaeth rhiant/
gofalwr

Enwau, cyfeiriadau, rhifau cyswllt, e-bost, cysylltiadau argyfwng

Gwybodaeth staff Cofnodion cyflogaeth, manylion DBS, cofnodion hyfforddiant

4. Cyfrinachedd

Mae'r holl staff yn llofnodi cytundeb cyfrinachedd
Storir cofnodion yn ddiogel — ffeiliau ffisegol mewn cabinetau dan glo, ffeiliau digidol ar systemau
wedi'u diogelu â chyfrinair
Rhennir gwybodaeth ar sail angen-gwybod yn unig
Nid yw staff yn trafod plant na theuluoedd y tu allan i'r feithrinfa
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5. Rhannu Data

Rhennir data personol dim ond pan fo'n ofynnol yn ôl y gyfraith neu gyda chaniatâd penodol rhieni
Byddwn bob amser yn rhannu gwybodaeth heb ganiatâd os yw'n angenrheidiol i ddiogelu plentyn

6. Cadw Data

Cedwir cofnodion plant am gyfnod rhesymol ar ôl i'r plentyn adael
Dinistrir data nad oes ei angen mwyach yn ddiogel

7. Hawliau Rhieni a Staff

O dan GDPR y DU, mae gan unigolion yr hawl i fynediad, cywiro, dileu, a chwyno i Swyddfa'r Comisiynydd
Gwybodaeth (ICO).

8. Torri Data

Adroddir unrhyw doriad data amheuedig i'r Rheolwr ar unwaith
Os yw'r toriad yn debygol o arwain at risg, adroddir i'r ICO o fewn 72 awr
Hysbysir AGC hefyd am unrhyw doriad data sylweddol

9. Polisïau Cysylltiedig

Hysbysiad Preifatrwydd GDPR
Polisi Camera a Ffôn Symudol
Polisi E-Ddiogelwch a Diogelwch Ar-lein
Polisi Diogelu ac Amddiffyn Plant

48A Eastgate, Cowbridge, CF71 7AB · 01446 396 000 · cowbridge@bijou-nursery.com
AGC: W15/00001742 · Cwmni: 11468667 · www.bijou-nursery.com
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